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Sehr geehrte Prüfende, 

die nachfolgende Anleitung soll Sie dabei unterstützen, die Bewertungen Ihrer Prüfungen über  

HISinOne online durchzuführen. Bei Fragen zum HISinOne-Portal wenden Sie sich bitte an das 

Campusmanagement-Team unter campusmanagement@thga.de. Sie können jederzeit einen Ein-

zeltermin für eine Beratung vereinbaren.  

 

Login in meine.thga.de: 

Geben Sie Ihre Benutzerkennung und Ihr Passwort oben rechts in der Ecke ein und klicken auf anmel-

den. Bitte nutzen Sie hierzu Ihre bekannten Benutzerdaten. Sollten Sie Ihre Benutzerdaten nicht 

mehr zur Verfügung haben, melden Sie sich beim Campusmanagement-Team.  

 

Informationen zur Noteneingabe: 

In HISinOne lassen sich nicht nur Noten (Drittelnoten) eintragen, sondern auch gewisse Status. Fol-

gende Status sind in HISinOne zu berücksichtigen:  

- Tragen Sie ein NE (Großschreibung beachten) in die entsprechende Spalte der Leistung ein, 

wenn die/der Studierende nicht zur Prüfung erschienen ist. HISinOne erzeugt automatisch 

eine 5,0 und die Prüfung gilt als nicht bestanden. Es wird ein entsprechender NE-Vermerk 

der Leistung zugeordnet.  

- Tragen Sie ein TA (Großschreibung beachten) in die entsprechende Spalte der Leistung ein, 

wenn die/der Studierende in der Prüfung einen Täuschungsversuch unternommen hat. HI-

SinOne erzeugt automatisch eine 5,0 und die Prüfung gilt als nicht bestanden. Es wird ein 

entsprechender TA-Vermerk der Leistung zugeordnet. Zusätzlich informieren Sie bitte den 

Prüfungsausschuss über den Täuschungsversuch. 
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- Sollte ein/e Studierende/r aus Krankheitsgründen nicht an der Prüfung teilgenommen ha-

ben, vermerkt der Prüfungsausschuss in der entsprechenden Spalte der Leistung ein AT für 

eine Attestverbuchung. Bereits eingetragene NE-Status werden in diesem Fall durch den 

Prüfungsausschuss überschrieben. Die AT-Verbuchung erfolgt ausschließlich im Prü-

fungsausschuss. Nach Verbuchung des Attests durch den Prüfungsausschuss wird die Leis-

tung für Prüfende nicht mehr im Onlineportal angezeigt. 

- Noten können nur durch den/die Erstprüfer/in und den/der Prüfungskoordinator/in in HI-

SinOne eingegeben werden. 

Bei Prüfungen mit mehreren Prüfern hat der/die Erstprüfer/in oder der/die Prüfungskoordi-

nator/in die Modulnote einzutragen. Die Verantwortung der Bewertung liegt jedoch bei 

dem/der notenvergebende/n Prüfer/in und nicht bei der eintragenden Person. 

- Die Note eines Nicht-Bestehen im Letztversuch dürfen Sie erst eintragen und speichern, 

wenn die Prüfung vom bestellten Prüfer des Drittversuchs bewertet wurde. 

- Das Einreichen von unterschriebenen Notenlisten an das Prüfungsamt ist nicht mehr erfor-

derlich. Unabdingbar ist jedoch Ihre Unterschrift auf der Prüfungsleistung. 

- Notenänderungen nach Abschluss der Noteneingabe in HISinOne sind im System nicht 

möglich und werden durch das Prüfungsamt nach Mitteilung vorgenommen. 
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Es gibt zwei Varianten, Noten in meine.thga.de einzugeben: Entweder durch eine web-basierte 

direkte Eingabe oder durch einen Excel Ex- und Import. Beide Varianten finden Sie im Folgenden 

beschrieben.  

 

 

Variante 1 – Direkte Eingabe: 

1. Loggen Sie sich mit Ihrer Kennung unter meine.thga.de ein und folgen Sie dem Pfad Leis-

tungen – Noten eingeben und öffnen das entsprechende Semester mit einem Klick auf das 

Plus-Symbol: 

 

 

2. Nun wählen Sie bitte die entsprechende Prüfung aus und klicken auf das Stift-Symbol (No-

ten für Fach XY eingeben): 

 

 

3. Bitte geben Sie nun die bewerteten Noten bei den Studierenden in das entsprechende Feld 

ein und klicken Sie danach auf speichern: 
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4. Nach erfolgreichem Speichern erscheint rechts oben eine Bestätigung. Wichtig: Um die No-

teneingabe final abzuschließen, klicken Sie bitte auf Eingabe abschließen. Erst nach dem er-

folgreichen Abschluss der Noteneingabe können die Studierenden ihre Noten online einse-

hen.  
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5. Bestätigen Sie die endgültige Eingabe im nächsten Schritt: 

 
 

 

6. Es erscheint erneut eine Bestätigung über den erfolgreichen Abschluss der Noteneingabe. 

Die Studierenden werden per E-Mail über die Statusänderung in ihrem Portal informiert. 
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Variante 2 – Excel Ex- und Import: 

1. Loggen Sie sich mit Ihrer Kennung unter meine.thga.de ein und folgen Sie dem Pfad Leis-

tungen – Noten eingeben und öffnen das entsprechende Semester mit einem Klick auf das 

Plus-Symbol: 

 

 

2. Nun wählen Sie bitte die entsprechende Prüfung aus und klicken auf das Stift-Symbol (No-

ten für Fach XY eingeben): 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Stand: 21.02.2019  7 
 

 

3. Gehen Sie nun auf das Icon Excel-Export und öffnen Sie die Excel-Datei und speichern diese. 

 

 

 

4. Geben Sie nun in der Spalte Leistung die entsprechende Note ein und speichern die Datei. 

Wichtiger Hinweis: Bitte ändern Sie keine anderen Spalten oder Zellen. Ein von Ihnen ge-

änderter Excel-Export kann nicht durch das System importiert werden.  
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5. Klicken Sie nun bei Import/Export auf Datei auswählen, wählen die entsprechende Datei aus 

und klicken auf Datei importieren: 

 

 

6. Es erscheint eine Hinweismeldung der Notenverbuchung. Danach klicken Sie bitte auf spei-

chern:  
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7. Es erscheint eine Bestätigung über das erfolgreiche Speichern der Leistung: 

 

 

 

8. Wichtig: Um die Noteneingabe final abzuschließen, klicken Sie bitte auf Eingabe abschlie-

ßen. Erst nach dem erfolgreichen Abschluss der Noteneingabe können die Studierenden ih-

re Noten online einsehen.  
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9. Bestätigen Sie die endgültige Eingabe im nächsten Schritt: 

 

 
 

10. Es erscheint erneut eine Bestätigung über den erfolgreichen Abschluss der Noteneingabe. 

Die Studierenden werden per E-Mail über die Statusänderung in ihrem Portal informiert. 
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